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Odbor informatiky
vyhlašuje výběrové řízení na pracovní pozici

archivář/ka

Náplň práce: 

 Zajišťování a organizace archivních pracovišť regionálního a odvětvového významu

 Komplexní zajišťování odborné správy a ochrany archivních fondů nejvyšší kategorie včetně 
zpracovávání složitých archivních rešerší, výkon kontroly dodržování povinností na úseku 
archivnictví a spisové služby a odborného dohledu nad archivní a spisovou službou, příprava     
a zpracovávání vědeckých edic archivních dokumentů 

 Zajišťuje komplexní činnosti související s provozem centrální spisovny ústavu a skartačním 
řízením 

 Metodicky řídí oblast vyřazování dokumentů a skartačního řízení 

 Spolupracuje s Národním archivem v oblasti skartačního řízení 

 Zachovává služební tajemství o všech informacích, s nimiž přijde při výkonu funkce do styku     
a odpovídá za ochranu všech důvěrných informací interního charakteru 

 Plní úkoly uložené ředitelem Odboru informatiky a ředitelem ústavu 

Požadavky:  

 vzdělání v bakalářském nebo magisterském studijním programu 
 samostatnost, komunikativnost, pečlivost 

 držitel řidičského průkazu skupiny B

Nabízíme: 

 200 hodin dovolené + 5 dní indispozičního volna navíc

 příspěvek na stravování formou paušálního příspěvku

 příspěvek na důchodové pojištění

 možnost využití rekreačních a ubytovacích zařízení organizace

 stabilitu zaměstnání

 příjemný pracovní kolektiv

 

Nástup: listopad 2026 nebo dle dohody 

Pracovní poměr: doba neurčitá 

Pracovní úvazek: 40 hodin týdně 

Pracovní doba: pružná 

Platové zařazení: plat dle zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů                     

a nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, 

11. platová třída

Místo výkonu práce: Ztracená 1099/10, 161 00 Praha

Bližší informace: Ing. Jan Dohnal, ředitel Odboru informatiky, tel.: +420 602 417 871
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V případě zájmu o tuto pozici zašlete Váš strukturovaný životopis do 16. října 2026 na email: 

kariera@ukzuz.gov.cz, pod značkou archivář OI Praha.  

V případě zájmu Vás budeme kontaktovat.

Doplňující informace:

Ústřední kontrolní a zkušební ústav zemědělský si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoli v jeho průběhu zrušit, 

neobsadit výše uvedenou pracovní pozici nebo nevybrat žádného z uchazečů, a to bez udání důvodu, dále nebude 

sdělovat uchazečům (uchazečkám), kteří nebudou vybráni na pracovní pozici, která je předmětem tohoto 

výběrového řízení, důvody takového rozhodnutí. Poskytnuté osobní údaje budou zpracovány a uchovány 

výhradně pro účely výběrového řízení, nejdéle však po dobu 2 měsíců od jejich zaslání. Zpracování osobních údajů 

provádí Ústřední kontrolní a zkušební ústav zemědělský v souladu s Obecným nařízením o ochraně osobních 

údajů. 
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