Ustredni kontrolm’\

a zkuebni Gstav zemédé|5k}'l Hroznova 2 www.ukzuz.cz 1CO: 00020338
Drzitel certifikdtu ISO 9001 603 00 Brno ID DS: ugbaiq7 DIC: CZ00020338

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na sluzebni misto

Referent - asistent
Kancelaf ustavu

C.j.: UKZUZ 151160/2025
Brno: 16. zari 2025

Vedouci sluzebniho Ufadu Usttedniho kontrolniho a zku$ebniho Ustavu zemédélského jako sluzebni
organ prislusny podle § 10 odst. 1 pism. f) zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zdkon“), vyhlasuje vybérové fizeni na sluzebni misto referent — asistent,
ID 210000_3, v organizacnim Utvaru Kancelaf dstavu, se sluzebnim puasobistém Hroznova 63/2,
603 00 Brno.

Na sluZzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykondvana v oboru sluzby 42 — Zemédélstvi
a rostlinolékarska péce.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:

e Eviduje a distribuuje operativni dokumentaci feditele Ustavu a feditele Kancelare ustavu.

e Vede administrativni agendu reditele Kancelare Ustavu.

e Organizac¢né zajistuje jednani a porady reditele Kancelafe Ustavu a vyhotovuje zapisy z porad
Kancelare Ustavu.

e Zajistuje technicky chod feditelstvi a Kancelare Gstavu.

e Koordinuje plnéni ukoll dané feditelem Kancelare Ustavu.

e Provadi inventarizaci majetku feditele Ustavu a pracovnikl Kancelafe Ustavu a je predsedou
Dilni inventarizacni komise.

e Vystavuje objednavky a provadi veskeré dalsi ukoly z pozice zadavatele v systému VEMA.

e Zpracovava dochazku zaméstnancl Kancelafe Ustavu v rozsahu stanoveném feditelem
Kancelare Ustavu.

Zverejnénim uvedenych udajl o slozkach platu nepredstavuje verejny pfislib.

SluZebni misto je zatazeno podle pfilohy €. 1 zdkona o statni sluzbé do 9. platové tridy.

2.1 Platovy tarif
Statnimu zaméstnanci pfislusi platovy tarif od 23 110 K¢ do 33 220 K¢.

Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapoditatelné praxe a miry jejiho zdpoctu
podle § 3 nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb.).

2.2 Osobni pfiplatek

Rozpéti od 1 661 K¢ do 4 983 K¢ odpovida prliimérné vysi osobniho priplatku pfi dosahovani dobrych
vysledkl ve sluiebnim hodnoceni ve sluzebnich tfadech v Ceské republice v dané platové t¥ide,
pficemz osobni pfiplatek nebyva zpravidla pfiznan hned od nastupu.

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou lze ocenit statniho zaméstnance za jeho znalosti,
dovednosti, a pfedevsim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho sluZzebniho hodnoceni tedy
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statnimu zaméstnanci pfrislusi osobni pfiplatek v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky odpovidajici 100 %
platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tridé, do které je zarazeno sluzebni misto, na
kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu.

2.3 Odmény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimoradné nebo zvlast vyznamné sluzebni Ukoly nebo ktery
dobrovolné prevzal splnéni naléhavych sluzebnich ukol za nepfitomného statniho zaméstnance, Ize
poskytnout odménu a statnimu zaméstnanci, ktery se bezprostfedné nebo vyznamné podilel na
splnéni pfedem stanoveného mimoradné naroc¢ného sluzebniho Ukolu, jez je z hlediska plsobnosti
sluZzebniho Uradu zvlast vyznamné, lze poskytnout cilovou odménu.

Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neuréitou.
Predpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je fijen 2025 nebo dle dohody.
Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.

Dalsi udaje o podminkach vykonu sluzby naleznete zde.

Posuzovany budou Zadosti’ o pfijeti do sluZzebniho poméru a zafazeni na sluZzebni misto nebo zadosti

svs

o zafazeni na sluzebni misto (dale jen ,,Zadost“) podané ve Ihité do 23. zafi 2025, tj. v této Ihaté:

e podané v elektronické podobé (Zadost nemusi byt podepsanad uznavanym elektronickym
podpisem) na adresu elektronické posty sluzebniho Ufadu podatelna@ukzuz.gov.cz, nebo

e podané v elektronické podobé prostrednictvim datové schranky sluzebniho Uradu ugbaiq7, nebo

e dorucené sluzebnimu organu prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu
sluZebniho Ufadu Ustfedni kontrolni a zkusebni tstav zemédélsky, Hroznova 2, 603 00 Brno,
nebo

e podané osobné na podatelnu sluzebniho Uradu na vyse uvedené adrese.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost véetné pozadovanych listin (ptiloh) musi byt oznacena
slovy: ,Neotvirat“ a slovy ,Vybérové fizeni na sluzebni misto referent - asistent ¢. j.: UKZUZ
151160/2025".

V zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu
budou dorucovany pisemnosti ve vybérovém Fizeni.

Vybérového Fizeni na vyse uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé mlize
zucastnit Zadatel, ktery:

1. splnuje zdkladni predpoklady stanovené zdkonem, tj.:

a) je statnim obéanem Ceské republiky, obéanem jiného &lenského statu Evropské unie nebo
obcdanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru [§ 25
odst. 1 pism. a) zdkonal;

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona doklada prislusnymi listinami,
tj. priikazem totoZnosti nebo osvédcenim o statnim obcanstvi. Pri poddni Zddosti Ize podle § 26
odst. 2 zdkona doloZit pouze pisemné Cestné prohldseni o stdtnim obcanstvi; jeZ je soucdsti

1 Formulaf Zadosti tvofi pFilohu &. 1 tohoto oznameni.
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priloZzeného formuldre Zadosti, uvedenou listinu je nutné v takovém pripadé doloZit ndsledné,
nejpozdéji pred kondnim pohovoru;

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona];

c) je plné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. c) zakonal];

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sestd zdkona dokldadd pisemnym cestnym
prohldsenim, jeZ je soucdsti priloZeného formuldre Zadosti;

d) je bezahonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zdkonal;

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druhd zdkona o stdtni sluzbé doklddad
vypisem z evidence Rejstriku trestd, ktery nesmi byt starsi neZ 3 mésice. Pokud Zadatel do Zddosti
poskytne udaje nutné k obstardni vypisu z evidence Rejstfiku trest(, neni jiZ povinen vypis z
evidence Rejstriku trestu doloZit, nebot si ho sluZebni orgdn vyZzddd na zdkladé poskytnutych
udaji pfimo od Rejstriku trest(. Rozsah tdaju nutnych pro obstardni vypisu z evidence Rejstriku
trestii je uveden ve formuldfi Zddosti. Neni-li Z2adatel stdtnim obéanem Ceské republiky, je povinen
dolozZit bezuhonnost obdobnym dokladem o bezuhonnosti. Podle § 26 odst. 1 zdkona o stdtni
sluzbé jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstriku trest(, ktery nesmi byt starsi neZ 3 mésice,
osvédcujici bezuhonnost, vydany stdatem, jehoZ je Zadatel statnim obanem, jakoZ i stdty, v nichZ
Zadatel pobyval v poslednich 3 letech nepretrzité po dobu delsi neZ 6 mésicu (ddle jen ,,domovsky
stdt”), a doloZeny urednim prekladem do ceského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydadvd, doloZi se bezuihonnost pisemnym cCestnym prohldsenim;

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e) zdkona ve
spojeni s § 25 a zdkonal, tj. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vyssi odborné vzdélani;
Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zékona dokldadd prislusnymi listinami
u pohovoru, tj. origindlem nebo uredné ovérenou kopii dokladu o dosazeném vzdéldani. Pri poddni
Zddosti Ize podle § 26 odst. 2 zdkona dolozit pouze pisemné prohldseni o dosazeném vzdélani;

f) ma potfebnou zdravotni zptisobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zdkona];

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 zdkona doklddd pisemnym cestnym prohldsenim
o zdravotni zplsobilosti;

2. spliiuje poZadavky stanovené sluzebnim pfedpisem sluZzebniho orgdnu?:

a) odborné zaméreni vzdélani - administrativa a sekretdarské prace, zemédélstvi a lesnictvi,
ekonomické obory

b) jiny odborny poZadavek — drzitel fidi¢ského prikazu skupiny B
Spinéni jiného odborného poZadavku se dokldda prostou kopii uvedeného dokumentu.

K Zadosti dale zadatel pfilozi:
e strukturovany profesni Zivotopis®

Pohovor se provadi pred bezprostfedné nadfizenym predstavenym.

Ing. Daniel Jurecka
vedouci sluZzebniho Uradu

2 Pisemné Cestné prohlasené o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povaZzovano za doloZené, pokud Zadatel zaskrtne
a doplni pfislusné pole vztahujici se k tomuto ¢estnému prohlaseni.

3V Zivotopisu Zadatel uvede Udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajici se sluzebniho mista, jehoz se vybérové Fizeni
tykd. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z divodl pro vyfazeni Zadosti.
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Pouceni o dorucovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 zakona o statni sluzbé:

V pribéhu vybérového fizeni se zZadateli, ktery statnim zaméstnancem, dorucuje na misté, popripadé do datové
schranky nebo na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail), pokud Zadatel nema datovou schranku zfizenu.
ZadatelQim z fad statnich zaméstnancd se dorucuje na misté, popiipadé prostfednictvim elektronického nastroje,
a neni-li to mozné, prostfednictvim datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku zfizenou,
dorucuje se mu na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail).

Pokud Zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema zfizenu datovou schranku, bude
jeho zadost vyrazena.

Pisemnost dorucovana Zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucena okamzikem, kdy jeji
prevzeti Zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji prevzeti nepotvrdi ve |h(té 5 dnl od jejiho odeslani na adresu
elektronické posty, povaZzuje se pisemnost za doru¢enou patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se
datova zprava nevratila jako nedorucitelnd). Pokud nebude mozno pisemnost dorucit, protozZe se datovy zprava
vrati jako nedorucitelnd, urci se neprodlené dalsi pokus o doruceni; bude-li i dalSi pokus o doruceni nedspésny,
dorudi se pisemnost jinym vhodnym zplsobem. V takovém pfipadé pak bude platit, Ze pisemnost bude doruéena
patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V ptipadé dorucovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba, kterd ma s ohledem
na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve Ihité 5 dnl ode dne, kdy byla pisemnost dodana do
datové schranky, je pisemnost dorucena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni o0 mozZnosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona o statni sluzbé:

V pfipadé rfadné omluvy Zadatele z Ucasti na pohovoru mu mizZe byt stanoven nahradni termin pouze se
souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v nahradnim terminu nebrani radnému plnéni ukola
sluZebniho uradu.

Vyvéseno dne: 16.09.2025
Svéseno dne: 23.09.2025
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