
Česká republika - Ústřední kontrolní a zkušební ústav zemědělský, organizační složka 
státu, se sídlem v Brně, Hroznová 2/63, PSČ 656 06, 
IČ 00020338, 
jejímž jménem jedná RNDr. Jaroslav Staňa, ředitel ústavu 
(dále jen „zadavatel“) 
 
vyzývá zájemce k podání nabídky na veřejnou zakázku malého rozsahu zadanou v souladu     
s  § 18 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů,  
mimo režim tohoto zákona:  

Veřejná zakázka 
„Poskytování cestovních služeb“ 

 
1. Vymezení plnění veřejné zakázky: 

Předmětem veřejné zakázky je uzavření smluv se třemi dodavateli pro spolupráci při 

poskytování cestovních služeb souvisejících se zahraničními služebními cestami zaměstnanců 

zadavatele. 

Poskytováním cestovních služeb se rozumí zejména: 

- zajišťování dodání letenek zadavateli elektronicky na e-mailovou adresu, 

- zasílání letenek do zahraničí, umožnění vyzvednutí letenek na letišti nebo v kanceláři 

letecké společnosti, 

- zajišťování vlakové, autobusové a trajektové dopravy, 

- zajišťování ubytování požadované kategorie na celém světě, 

- zajišťování víz a pojištění pro cesty, 

- poskytování každodenní bezplatné informace a rezervace cestovních služeb, 

- pravidelné informování e-mailem o aktuálních zvýhodněných nabídkách, 

- provádění konzultací před cestou a zajištění asistence při potížích na cestě, 

- zajišťování pronájmu automobilů, 

- zprostředkování letecké přepravy nákladů, 

- poskytování služeb pro zahraniční návštěvy na území České republiky. 

 

2. Další podmínky: 

2.1  Za poskytnuté služby budou platby zadavatelem hrazeny bankovním převodem na 

základě dodavatelem vystavené faktury se splatností 14 dnů od doručení faktury zadavateli. 

2.2  Na vyžádání zadavatele dodavatel vypracuje statistické přehledy využitých služeb ke 

konci každého čtvrtletí. 



3. Požadavky na zpracování nabídky (součásti nabídky): 

3.1 Krycí list – základní údaje o uchazeči, 

3.2 Ceny servisních poplatků, které budou účtovány zadavateli za poskytnutí následujících 

služeb: 

Vystavení letenky 

Low cost letenka 

Změna či zrušení rezervace před vystavením letenky 

Refundace, změna v již vystavené letence 

Rezervace ubytování 

Jízdenky – vlak, autobus, trajekt 

Informace o ceně a provedení rezervace 

Doručení cestovních dokladů 

Vyřízení víza 

 

3.3 Nabídka dalších služeb neuvedených v bodě 1. výzvy (např. zajištění parkování u letiště, 

zajištění dopravy na letiště atd.), 

3.4 Reference o poskytnutých cestovních službách, 

3.5 Kopie dokladu o oprávnění k podnikání, výpisu z obchodního rejstříku (ne starší 90 dnů), 

3.6 Návrh smlouvy vypracovaný v souladu s požadavky stanovenými touto výzvou, 

podepsaný oprávněnou osobou uchazeče. 

 

4. Doba plnění veřejné zakázky 

Termín zahájení plnění: 15.2.2010  

Předpokládaný termín ukončení plnění: 31.12.2010 (s možností prodloužení rámcové 

smlouvy o 12 měsíců). 

 

5. Způsob hodnocení nabídek: 

Při výběru dodavatele bude hodnoceno: 

- cena servisních poplatků, 

- reference 

- rozsah služeb. 

 

 

 



 

6. Základní údaje o zadavateli: 

Česká republika, Ústřední kontrolní a zkušební ústav zemědělský, organizační složka státu, 

Hroznová 2/63, 656 06 Brno, IČ: 00020338, 

jejímž jménem jedná RNDr. Jaroslav Staňa, ředitel ústavu. 

Zástupci zadavatele pověřeni jednáním s uchazeči: 

ve věcech smluvních: Ing. Hana Slezáčková, tel. 543 548 273. 

 
7. Podávání nabídek: 

Nabídky lze podávat doporučeně nebo osobně v pracovních dnech v době od 8,00 hod. do 

14,00 hod. na adrese zadavatele v Brně, Hroznová 2, Sekce ekonomická a správní, nejpozději 

do  5.2.2010, a to v uzavřených obálkách označených textem: „Poskytování cestovních 

služeb“ – NEOTEVÍRAT a opatřených na uzavření razítkem, případně podpisem uchazeče, 

je-li fyzickou osobou, či jeho statutárního orgánu, je-li právnickou osobou. 

 

Nabídky musí být do skončení lhůty pro podávání nabídek doručeny zadavateli. Nabídky 

doručené opožděně a nabídky, které nebudou odpovídat požadavkům v tomto bodě, zadavatel 

neotevře a vrátí je uchazeči. 

 

Lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni a ve které zadavatel rozhodne o 

výběru nejvhodnější nabídky, začíná běžet dnem následujícím po skončení lhůty pro podávání 

nabídek a činí 30 dnů. 

 
8. Zadavatel si vyhrazuje právo: 

- odmítnout všechny předložené nabídky, 

- nevracet předložené nabídky, 

- zrušit zadávací řízení bez udání důvodu, 

- neuzavřít smlouvu se žádným uchazečem. 
 

 

V Brně dne 13.1.2010 
 
 
 
 
 RNDr. Jaroslav Staňa 
 ředitel ústavu 


